FAQ
dotyczace wypehiania 1 sktadania ankiet aplikacyjnych
w ramach projektu
TRENER sTOP

ANKIETA

‘ Jak wypetniac¢ ankiete?

Prosimy wypetnia¢ w miar¢ mozliwosci komputerowo, mozna dowolnie zwigksza¢ liczbe
znakow, powiekszac tabele etc.. Nie ograniczamy liczby znakow w odpowiedzi na kazde z
pytan - wszystko zalezy od osoby aplikujace;.

‘ Co dalej bedzie dziato si¢ z mojg ankietg?

Ankieta otrzyma numer (kod), zostanie przeczytana, oceniona formalnie. Do ankiety beda
mieli dostep cztonkowie zespotu oraz komisja rekrutacyjna. Po zakonczeniu rekrutacji ankieta
zostanie zarchiwizowana.

SKLADANIE

Czy dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie?

Tak. Dokumenty przyjmujemy od 14 do 25 marca 2011. Aplikacje MUSZA znalez¢ si¢ w
biurze Stowarzyszenia ul. Smolna 16 m 7 w Warszawie, najp6zniej 25 marca do godz. 17.00.
Przy sktadaniu osobistym NIE sprawdzamy poprawnosci aplikacji 1 zatgcznikow.

‘ Jak spakowaé dokumenty?

Prosimy o zlozenie dokumentoéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem
Trener sSTOP Grupa zaawansowana

‘ Czy mozna dokumenty wystac pocztq?

Tak. Prosimy pamigtac o terminie! Dokumenty wystane w ostatniej chwili, nawet kurierem,
moga si¢ spoznic.

‘ Na jaki adres przesta¢ dokumenty?

Prosimy Stowarzyszenie STOP, ul. Smolna 16 m 7, 00-375 Warszawa

‘ Czy dokumenty potwierdza¢ za zgodnos¢ z oryginatem?

Nie oczekujemy potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginalem wszystkich dokumentow.
Prosimy o potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem wypisu z rejestru lub KRS.

Istotny jest tez obowigzkowy podpis pod ankieta, umozliwiajacy przetwarzanie Panstwa
danych w procesie rekrutacji.

Czy dostane potwierdzenie zlozenia aplikacji?

Do 4 kwietnia 2011 wszystkie osoby, ktorych aplikacje wptynety w terminie otrzymaja
potwierdzenie drogg elektroniczng. W emailu podany zostanie takze numer nadany aplikacji.



PROCEDURA

‘ Czy status osoby aplikujqcej ma wplyw na rekrutacje? ‘

Nie, status osoby aplikujacej nie ma wptywu na procedure aplikacyjng. Zaden ze statusow nie
jest preferowany.

‘ GdZzie jest dostepny regulamin rekrutacji? ‘
Regulamin rekrutacji jest dostepny na stronie internetowej projektu

‘ Czy bedzie mozliwos¢ odwotania? ‘
W Regulaminie rekrutacji przewidziano mozliwos$¢ odwotania od decyzji formalne;.
Odwolania bgdzie mozna sktada¢ w dniach 11- 14 kwietnia 2011, na formularzu bgedagcym
zalgcznikiem nr 3 do Regulaminu rekrutacji.

Jak bedg oceniane ankiety?
Ankiety bedg oceniane:

a/ pod wzgledem formalnym

b/ pod wzgledem merytorycznym

Sprawdzenie formalne bedzie dotyczyto nastgpujacych kryteriow:
ANKIETA
a/ dane teleadresowe

b/kryterium formalne — podpis pod wnioskiem

¢/ kryterium wieku 24 — 55 (rocznikowo — 1986-1955)
d/potwierdzenie przygotowania trenerskiego lub/i certyfikat
e/co najmniej 300 h przeprowadzonych szkolen

t/ wskazany co najmniej 1 obszar wiedzy merytorycznej

g/ kontakt do 2 os6b rekomendujacych

ZAYL ACZNIKI DO ANKIETY

a/deklaracja uczestnictwa

\b/zaznaczenie w deklaracji pol nie wykluczajacych z projektu
ZALACZNIKI dotyczace Statusu

a/ czy zaltaczniki zgodne z ankietg 1 deklaracja

b/kryterium formalne — czy sg wlasciwe zataczniki dla wskazanego statusu
¢/ czy zalaczniki poprawnie wypehione

Dokumenty spetiajace kryteria formalne beda analizowane 1 punktowane od 1 do 3 (w
wyjatkowych przypadkach mozliwe 0,5 pkt) pod wzgledem

a/ przygotowanie do prowadzenia szkolen

b/ wiedza merytoryczna

¢/ dziatania na rzecz 3-go sektora

Czy osoby delegowane bedg musialy przedstawia¢ dodatkowe dokumenty?




Delegowanie osoby zatrudnionej do udziatu w kursie oznacza, ze organizacja/
przedsigbiorstwo otrzymuje pomoc de minimis.

Warunkiem przyznania pomocy (stwierdzenia, ze pomoc de minimis moze by¢ udzielona) jest
zlozenie dokumentow potwierdzajacych sytuacje finansowg z ostatnich 3 lat oraz wypethienie
odpowiedniego formularza.

Formularz: http://www.uokik.gov.pl/formularze informacji_pp.php

Wigcej informacji o pomocy de minimis:
http://www.uokik.gov.pl/wylaczenia_grupowe i pomoc_de_minimis2.php

Uwaga! Osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie szkolen ZAWSZE
sg osobami delegowanymi.

Z czym sie wigze delegowanie osoby na kurs?

Delegowanie osoby na kurs dla osoby delegowanej oznacza, ze bierze ona udzial w szkoleniu
w ramach godzin pracy.

Dla organizacji/przedsiebiorstwa oznacza to otrzymywanie pomocy de minimis i spetnienie
(wykazanie) spetnienia warunkow jej otrzymywania. W tym przypadku Stowarzyszenie
podpisuje umowe z przedsigbiorstwem/organizacjg delegujaca osobe na kurs.

ZALACZNIKI

‘ Czy w kopiach umow mozna skreslic/zamazac kwoty?

Tak, mozna zamaza¢, skresli¢ kwoty. Te informacje nie sg potrzebne w procesie wyboru.

Jak wypetni¢ poprawnie deklaracje uczestnictwa?

Poprawnie wypethiona deklaracja uczestnictwa powinna by¢ zgodna z prawdg oraz:

a/ powinna by¢ podpisana czytelnym podpisem
b/ oznaczenie w punkcie 1 powinno by¢ spojne ze wskazaniem w ankiecie zgloszeniowe;j
¢/ w punkcie 2 — powinny zosta¢ odznaczone wszystkie punkty

Jak wypetni¢ poprawnie oswiadczenie przedsiebiorcy?

Oswiadczenie przedsigbiorcy powinno by¢ zgodne ze stanem faktycznym, podpisane i
podstemplowane.

Warunkiem zakwalifikowania osoby delegowanej lub przedsigbiorcy na szkolenie jest:
- w zakresie otrzymanej pomocy de minimis: zaznaczenie punktu:

w roku biezagcych oraz w ciggu ostatnich 2 lat nie otrzymywala
kalendarzowych pomocy de minimis
lub



otrzymala w roku biezacym oraz w ciggu ostatnich 2 lat pomoc de minimis w
wysokosci nie wyzszej niz 200 tys. EURO (w tym przypadku - prosze zalaczy¢

kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis)

- oraz zaznaczenie wszystkich ponizszych punktow:
1/ nie otrzymala innej pomocy de minimis w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowanych na podstawie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis na szkolenia
2/ nie otrzymata innej pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikowanych na podstawie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc

de minimis na szkolenia

3/ nie jest przedsiebiorca znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji ekonomicznej w
rozumieniu wytycznych wspolnotowych dotyczacych pomocy panstwa w celu
ratowania 1 restrukturyzacji zagrozonych przedsigbiorstw (Dz. Urz. UE C 244 z

01.10.2004).

Wigcej informacji na temat pomocy de minimis:
http://www.uokik.gov.pl/wylaczenia_grupowe i pomoc_de_minimis2.php




